	河南工业大学教职工出国（境）校内审批流程

	人员/部门
	一般教职工
	正教授级教职工
	副处级干部
	处级干部

	所在部门审批意见
	①部门或学院领导签字盖章
	①部门或学院领导签字盖章
	①部门或学院领导签字盖章
	①部门或学院领导签字盖章

	组织部意见
	　
	　
	②组织部领导签字盖章
	②组织部领导签字盖章

	教务处意见
	留学基金委公派留学1年（含）以上，涉及教学课程安排工作者，需教务处领导签字盖章；

	财务处意见
	长期出国是否有未清财务帐款等问题　

	科技处意见
	留学基金委项目或公派留学培训，使用名下科研经费者，需科技处签字盖章；

	国际交流与合作处意见
	②张莉副处长签字盖章
	②张莉副处长签字盖章
	④张莉副处长签字盖章
	④刘国仕处长签字盖章

	联系校领导审批意见
	　
	③学院主管校领导批示
	③学院主管校领导批示
	③学院主管校领导批示

	主管学校外事工作领导审批意见
	　
	　
	　
	⑤党委会报批

	人事处
	办理相关手续

	备注
	 1、请下载并填写河南工业大学教职工出国（境）申请审批表，并按照流程完成签字审批工作。
2、签字流程完成后，请将审批表交至国际处对外联络科A205室，并填写申请统计表。
3、如有问题请电话咨询罗艳伟67756029。


河南工业大学

教职工出国（境）申请审批表

姓  名______________________

部  门______________________

出访国家（地区）____________

年     月     日填

填 表 说 明

为了规范我校教职工出国（境）的管理工作，依据我校出国管理规定，特制定此审批表。

一、无论因公出国（境）或是因私出国（境）都须填写此表。此表应由申请人本人用黑色钢笔填写，填表应真实详尽。留国际交流与合作处存档备案。
二、请结合实际选填因公出国（境）申请事由或因私出国（境）申请事由。
三、申请人所在部门应审查以下内容：申请表所填写内容是否属实、申请人是否具有法定不准出境的五种情形、是否同意申请人出境等（不同的要说明理由）。五种不准出境的情形为：A刑事案件的被告人和公安机关或者人民检察院或者人民法院认定的犯罪嫌疑人；B人民法院通知有未了结民事案件不能离境的；C被判处刑罪正在服刑的；D正在被劳动教养的；E国务院有关主管机关认为出境后将对国家安全造成危害或者对国家利益造成重大损失的。审查同意后部门负责人签名、加盖公章。学校各部门根据相关规定审核，最后由国际交流与合作处报学校相关领导，经研究同意后，方可办理出国（境）手续。

四、申请人申请因公出国（境），必须在本年度省外办批复的计划之内方可执行，其中副处级以上人员无论因公因私都须报经组织部和主管领导审批。

五、申请人应将自己在离境期间的工作做出妥善安排，任课教师因私出国（境）一年（含）以上须报经教务处审批，不得影响正常教学工作。

六、凡本表中未包括的项目，又需要加以说明的，可填在备注栏内。

七、此表请务必双面打印，否则无效。

八、本申请表由国际交流与合作处负责解释。

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	籍贯
	

	出生日期
	
	工作

时间
	
	学历
	
	健康
状况
	

	工作单位
	
	职务
职称
	

	到达地点和途径国家（地区）
	
	时间
区间
	

	同行人员
	

	出国类别
	因私出国（境）

	要

求
务 

必

如

实

填

写
	注意事项：

1、所需费用自理，无须向学校财务报账的出国情形
2、在境外一切行为均属于个人行为，与学校无关
3、自觉遵守国家出国（境）人员的规定及所在国家（地区）的法律法规
申请出国事由：

申请人签名：

  办公电话：

手机：

年    月    日



	所在部门

审批意见
	          （所在部门领导签字、部门盖章）
年    月    日

	组织部意见

	                                                 [副处级（含）以上人员须请示]                                   年    月    日

	教务处
	 [任课教师因私出国（境）1年（含）以上须教务处审批] 

年     月    日

	财务处意见
	（长期出国是否有未清财务帐款等问题）
年    月    日

	科技处意见
	（长期出国是否使用科研经费）
年    月    日

	国际交流与合作处意见
	（是否符合出国管理规定）
年    月    日

	联系
校领导

审批意见
	                                          [副处级（含）以上人员及正教授需请示]
联系校领导签字：                                          年     月    日

	人事处
	（是否签订出国协议）           
年    月    日

	党委会审批意见
	

	备注
	


